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1. OGume nonozkenus

1.1. Apxus MAJIOY «derckuit cag Ne 380y (mamee — MAJIOY) coznan mns
XPaHCHUS TOKYMEHTOB, 00pa3yIoLIUXcs B ee NEATeNIbHOCTH, a Tak)Ke 3aKOHYCHHBIX
ACTONPOU3BOACTBOM JJOKYMEHTOB IPAKTHYECKOrO Ha3sHA4YeHHs, uX 0TOOpa U yyeTa.

1.2. B cBoeit nesrensrocTH apxus MAJIOVY pykoBoacTByetcs MenepaiibHbIM
3aKoHOM oT 29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 obpaszoBanum B Poccuiickoii Denepanun",
DenepanbHbIM 3aK0HOM oT 22.10.2004 N 125-®3 "O6 apxusHOM rnese B Poccuiickoii
Qenepatmn”,  3akoHamw, HOPMaTHBHBIMHM ~ [PaBOBBIMH  aKTaMu  PoccHicKoi
Denepaimu B cdhepe apxusHOrO ACJIa 1 NeII0NPOU3BOICTBA, HACTOSALIMM MOIOYKEHHEM.

1.3. Hacrosiiee monosxenue pa3paboTaHo Ha OCHOBaHUH [IpumepHoro nonoxenus
00 apxuBe yupexaeHus, OpTraHH3aluy, IPEANPUATHS, yTB. PUKA3OM DenepanbHOO
dpPXHBHOro areHTcTBa OT 11 ampens 2018 r. N 42"06 YTBEPKACHHH MPUMEPHOIO
TIOJI0XKEHHUs 00 apXuBe opranu3aruu’, YTBEpKnaercs 3asenyrouein MAJIOY.

1.4. MAJIOY o6ecrieunBaer APXHUB HEOOXOIMMEIM IIOMEIIeHKeM, 00opynoBaHuem
U KaJpaMH.

1.5. Apxus MAJIOY Bosrnasisier OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB, KOTOPBII HA3HAYaeTCS

Tpukasom 3asenyromedr MAJIOY u nonunnsercs HEIOCPEJICTBEHHO 3aBe/yloleit
MAJIOY.
2. 3anaum apxusa MAJIOY «/erckmii can Ne 380y

OcHOBHBIMH 3a1a9amu apXHBa SIBIISIFOTCS:

2.1. Oprauusauus xpasenus AOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIpe/lyCMOTPeH IIaBoii
4 HACTOSILIErO TOJIOXKEHHS.

2.2. KommiekroBanue dpXHMBa JIOKYMEHTaMH, 00pa30BABIINMUCA B eSITe/bHOCTH
MAJIOYV.

2.3. Vuer nokymenToB, HaxOMAIIMXCs Ha XpaHeHUH B apxuse MAJIOY.

2.4. Hcnomws3zoBanue AOKYMEHTOB, HAXOISIIIIUXCS HA XpaHeHuu B apxuse MAJIOY.

2.5. IloaroroBka wu CBOCBPEMEHHAS Iepeaya JOKYMEHTOB apXMBHOro ¢onaa
MAJIOV Ha nocrosuzoe XPaHEeHHE B IOCyAapCTBEHHBIH (MYHMUHMITABHBIN) apXHB.



3. ®@yuxkuuu apxuBa MAJIOY «/lerckuii cax Ne 380

3.1. OpraHusyer mpueM IOKYMEHTOB ITOCTOSHHOTO 1 BpeMeHHBIX (cBbile 10 jer)
CPOKOB XpaHCHHs, B TOM 4YHCJIE MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3OBABIIMXCH B
pesrenbHocTd MAJIOY, B COOTBETCTBUM C YTBEPIKACHHBIM rpauKoMm.

3.2. Bener yd4er IOKYMEHTOB, HaXOISINMXCS Ha XpaHeHuH B apxuBe MAJIOV.

3.3.Cucrematusupyer U pasmemiaeT JOKyMEHTHI, MOCTyMNaroIUe Ha XpaHEHHE B
apxuB  MAJIOY, o6pasosaBmecs B xoje OCYILIECTBIIEHUSI  ESATEIHHOCTH
OpraHU3aIUH.

3.4. OcyecTBiseT HOArOTOBKY M MPEACTABISET HA paccMOTpeHHUe U CoracoBaHKe
OKCIEPTHOH Komuccuu (manee — DK) OpraHm3anuu OMMCH 1€ MOCTOSHHOLO
XpaHEHHsl, BpeMeHHBIX (cBbIle 10 JIeT) cpoKoB XpaHeHHs, B TOM YHCIIe 10 JTUYHOMY
COCTaBy, @ TAaKKe aKThl O BBIICNCHUH K YHHYTOXKEHHIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, He
MOANENKAIMX XPAHCHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, akThl O HEHCIIPABHMbIX
TIOBPEXJICHUAX apXUBHBIX JJOKYMEHTOB,

3.5. IlpencraBisier Ha yTBepiKacHHE pykoBoautenro MAJIOY onucu nen
TMIOCTOSHHOTO XpaHEHHS!, ONIUCH BPEMEHHBIX (CBbINIE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM
AHUCJIE OMMHUCH ZIeJT II0 JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIEJIEHHUM K YHHYTOXKEHMIO
dpPXUBHBIX NTOKYMCHTOB, HE IMOJNEXKAIIMX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB,
AKTBI O HEHCTIPABUMBIX ITOBPEXKIECHUSIX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB,

3.6. OcymecTBisieT y4eT U obecreynBaer TIOJIHYI0 COXPAHHOCTh NPHHSATBIX Ha
XpaHEeHUe Jell.

3.7. Cosznaer, momojHseT u COBEPILCHCTBYET Hay4YHO-CHPABOYHBINA ammapaTr K
XPaHAILIUMCS B apXMBE JeJIaM U JIOKYMEHTaM.

3.8. OpranusyeT UCIIOJIB30BaHKE JOKYMEHTOB:

—uHdopmupyer pykosomctso MAJIOY o coctaBe u COJIEPKaHUU JTOKYMEHTOB
apXuBa;

~BBIIAET B yCTAHOBJICHHOM IOpSZIKE Jella, MOKYMEHTBI MM KOIMMH JOKYMEHTOB B
LEJIAX CITY)KeOHOTo M HAay4dHOTO HCIIOIB30BaHUS, ISl paGOTHI B IOMEIIEHHH apxuBa;
~HCIIOJHACT 3aPOCHl OPraHU3alui ¥ IpaxaH 00 yCTaHOBJICHUM TPYJO0BOTO CTaXKa M
APYTMM BOIpOCaM COLHUAIBHO-NPABOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIIKE
BBIZIACT KOIIMH JIOKYMEHTOB U apXHUBHBIE CIIPABKH;

—BEIIET y4€eT UCTIOIb30BAHHS JOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCS B apXUBeE.

3.9. Opranusyer ¥ NPOBOJHUT SKCHEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX
(cBbimie 10 71€T) CpPOKOB XpaHEHWS, HaXOMSAMXCH Ha XpaHEHUH B apxHuBe
OpraHM3alMK B LENAX OTOOpa NOKYMEHTOB MUIsl BBISBIECHHS JOKYMEHTOB, He
NIOJUIXKAIIKX JalbHEHIIEMY XpaHEHHIO.

3.10. Oxa3pIBaeT METOIHYECKYIO TOMOIIb OTBETCTBEHHbIM 32 JIEJIONIPOU3BOJICTBO B
COCTaB/ICHUM HOMEHKIIATYPBI JIeJl, KOHTPOJUPYET MPaBUIBHOCTH (DOPMUPOBAHUS
o(hopMIIeHHS 1€ B JeJI0NPOU3BOICTBE, a TAKIKE MOATOTOBKY JIeNI K Nepeaye B apXuB
MAJZIOY

3.11. YuactByeT B pazpaboTke JOKyMEHTOB OpraHH3aLKHU 110 BOIIpOCaM apXHBHOI'O
JieJ1a U AeJIONPOU3BOICTBA.

3.12. VyactByeT B HpOBENEHUH MEPONPHUSTHII IO MOBBIIIEHUIO KBaJIUhUKaAIIUH
pabOTHHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 APXHB U JIeIONPOU3BOICTEO MAJIOVY).



4. CoctaB nokymenToB apxuBa MAJ/IOY «/lerckuii cax Ne 380»
B apxuB noctymnarot:

4.1. 3akOHYeHHbIE JeJIONPOU3BOJACTBOM JOKYMEHThl BpeMeHHoro (cBelie 10 jer)
CpOKa XpaHEHHUs, HeOOXOAMMbIE B IPAKTUYECKOW HEsITeNbHOCTH, JOKYMEHTBHI IO
JUYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIKecs B pe3ysbTare AesitenbHoctd MAJIOY

4.2. JIOKyMeHTBI IOCTOSIHHOTO XPaHEeHMUS.

4.3. Hay4yHo-cripaBO4HBIi anmnapar K JOKyMEHTaM apXHuBa.

4.4. ApxuBHble (DOHIBI IUYHOTO IPOUCXOXKICHUS (TIPU UX HAJTUYIUH);

5. IIpaBa 1 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOTI0 32 APXHUB
JU1s1 BBITTOJTHEHUS BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro 3aja4 U (yHKLUH OTBETCTBEHHBIN 32 apXHB
UMEET MPaBo U 00s13aH:

5.1. IlpencraBnsars pykoBoactBy MAJIOY npemyioxeHus Mo COBEPIIEHCTBOBAHUIO
OpraHu3alluy XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBAaHUSI, yueTa M HCIIOJIb30BaHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB B apxuse MAJIOY

5.2.  KoHTponMpoBaThb BBINOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX IMpaBw pabOThl C
nokyMmeHtamu B MAJIOY

5.3. 3ampammBate oT coTpyaHukoB MAJIOVY cBenenus, HeoOXxoaumbIe sl pabOTHI
apxuBa.

5.4. JlaBatb pa3bsiCHEHHWS M pPEKOMEHJAlMK II0 BOIpocaM, BXOSALIMM B
KOMIIETEHIINIO apXHUBa.

6. OTBeTCTBEHHOCTH 32 PYHKUHOHHPOBAHHE APXHBA
6.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HajJieXalllee U CBOEBPEMEHHOE BBINOJHEHUE apXUBOM
3ama4 ¥ (DYHKIUH, NPeIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM IIOJIOKEHHUEM, HeCceT JIULO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
6.2. KoHTpoJIb 32 AeSITeIbHOCTBIO apXKBa ocyllecTBiseT 3aBeaytomuit MAJIOY

s

7. 3aKJII0YHATENbHbIE MT0J0KEHHS
7.1. Cpok peiictBust [lonoxeHus 10 3aMEHbBI HOBBIM.

7.2. MAJIOY Ne380 obGecrneurBaeT JOCTYITHOCTb M OTKPBITOCTH MH(MOPMALUU
yTeM pasMelneHus HacTosmero [Tonoxxenus Ha opUIMAIbHOM caiiTe IeTCKOro caja
B CeTU UHTepHeT edu.tatar.ru.



